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THONG BAO TUYEN DUNG

Cong ty cd phdn Duge phdm Trung wong CPC1 thdng bio tuyén dung:
1. Vi tri: Truwéng phong Té chire Hanh chinh

2. Yéu cdu

2.1 Nang luec:

- Trinh d® chuyén mon: Tét nghiép Pai hoc tré 1én chuyén nganh Quan tri nhén luc,
Luét, Quan tri kinh doanh, Kinh té hodc cic nganh lién quan.

- Kinh nghiém: Tbi thiéu 5 ndm kinh nghiém dam nhiém vi tri quan ly Nhan sy/Hanh

chinh.

- Kién thirc chuyén mon: Am hiéu phép luit lao dong va hé thdng quéan tri nhan su
xdy dung hé théng luong thudng, danh gia hiéu qua cong viéc, nim vitng phép luit lao ddn
va cac quy dinh lién quan.

- Uu tién: Ung vién ¢6 kinh nghiém x4y dung hé thdng quan tri nhan sy theo m6 hinh
KPI, BSC, luong 3P.

- Ngoai ngir: Tiéng Anh sir dung tt trong cong viée.

- K§ nang tin hoc: Thanh thao phin mém van phong va cic phdn mém quan tri nhan su.
2.2 MO ta cong viée:

a. Quan ly, diéu hanh cong tic Nhin sy

- T4 chirc, quan Iy va didu hanh toan bd hoat dong ctia Phong Té chite — Hanh chinh.

- Xay dung, hoan thién hé théng quy ché, quy trinh quan tri nhan sy cia Cong ty.

- Giam sat hiéu qua hoat dong hanh chinh, chuin hoa quy trinh Hanh chinh, ddm bao
chat lugng dich vu ndi bd.

- Xay dyng va trién khai cc chinh sach vé tuyén dung, dao tao, danh gia, luong thuéng
va phuc lgi.

- Quan ly quan hé lao ddng, dam bao tuin thu céc quy dinh cua phép luit lao dong.

- X4y dung va phat trién vin ho4 doanh nghiép.

b. Hoach dinh va phat trién ngudn nhén lyc

- Xay dung chién luoc phét trién ngudn nhan luc phii hop véi dinh hudéng phat trién cia
Cong ty.

- Lap ké hoach tuyén dung, dao tao va phat trién nhén su.

- X4y dung va trién khai hé théng danh gi hiéu qua coéng viéc (KPI).

- Tham muu cho Ban Lanh dao vé cac chinh sich phat trién nguén nhén luc va tb chirc
bd may.



- Phat trién thwong hiéu tuyén dung va ning cao chét lvong ngudn nhén luc cia Cong
ty.

3. Mirc lwong, quyén loi:

- Thu nhap: Trao ddi trong qua trinh phong vén

- Tham gia diy da BHXH.

- Hudng cac ché @b phic loi theo quy dinh ciia phap ludt va ciia Cong ty.

4. Hinh thike va thdi han nép hd so:

- Ung vién quan tdm, giri HO so qua dia chi email: tochuchanhchinhHN@cpcl.com.vn

- Thoi han ndp hd so: Ké tir ngay thong bao dén hét ngay 15/09/2026.

Luu y: Cac (g vién dat so tuyén hd so s& dugc thong béo dén phong vén.
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